In Folio — Ayuda con la impresion de folletos

In Folio lo ayuda en la preparacion y realizacion de sus impresiones, para crear folletos ensamblados,
plegados, engrapados como un libro real.

Si su impresora de alta gama realiza automaticamente los disefios en Quarto, en Six..., no necesita
la aplicacion 'en Folio', excepto para comprender los detalles de estas operaciones.

In Folio estd disponible en 5 idiomas: espafol, francés, inglés, italiano, tedesco y se adapta

automaticamente a la configuracion de su iPhone o iPad.
Requiere tener i0S 11 al menos en iPhone o iPad. El modo oscuro est4 disponible si tienes 10S 13.

. Qué problema en Folio resuelve?

Tomemos un ejemplo muy simple. Tienes un documento de 4 paginas; desea imprimirlo en una hoja, 2
paginas por lado.

Fécil.
Ahora también desea presentarlo como un Para hacer esto, también debes
folleto, doblando la hoja ... organizar el disefo
474 9 Anverso Reverso
NN N
1 - W

Ya es un poco complicado. Y si tiene més de 4 paginas, gestionara la hoja interior.
Y prepare la impresion también, mientras devuelve la hoja correctamente en la impresora ...:
Vista previa de hojas impresas

Anverso Reverso Anverso Reverso
o N ()] -9
Y =J w (4]
O Hoia 1 O Hoia2

(Y quieres hacer un in Quarto?

Todo esto rapidamente se vuelve muy complicado. jExcepto, por supuesto, si tiene una impresora de
alta gama que realiza automaticamente este disefio!

De lo contrario, en Folio puede preparar todo este disefio, guiandolo paso a paso hasta el ensamblaje
final.
Podra hacer folletos:
- in folio, paginas dobladas en 2
- in quarto, paginas dobladas en 4
- in six, paginas dobladas en 6
- in octavo, paginas dobladas en 8.
Y elija la presentacion en vertical u horizontal.
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La impresora se puede conectar a una Mac o PC, en Folio funciona ayudandolo en su iPhone o iPad,
independientemente de la computadora que esté utilizando.

ADVERTENCIA: in Folio puede iniciar la impresion (en modo doble cara si el iPhone esta conectado
a la impresora) o ayudarte a preparar el pdf para imprimirlo desde tu Mac o PC.

La pantalla de bienvenida da acceso a las funciones.

o: ayuda rapida en
linea

E] Guida

vocale attivata o
disattivata

S—— = La bandera te recuerda el idioma actual
In _v‘()/zo = .
S W m— del iPhone.

©-Alphanufiis 2018-2024

= — Para cambiarlo, vaya a la configuracion

general del iPhone.

Los ajustes se guardan en tus
preferencias:

- Ayuda hablada o silenciosa

- Impresion a doble cara o a una cara

- Eleccion de 2 imagenes de pantalla de
inicio

i Impostazioni

Toque 'In Folio' para
ver el nimero de
version.
- 4 botones para elegir el folleto que
desea crear:

' - - folio (péaginas dobladas en 2)
== - en cuarto (doblado en 4)
MRS Y B | - uno seis (doblado en 6)
- en octavo (plegado en 8)

Para cada tipo de cuadernillo, detallaremos como realizarlo, en modo Automatico o Manual.

Primero debe crear un pdf del documento que se va a imprimir.

Para usarlo en modo automatico, transfiera el documento pdf desde la Mac a la carpeta de documentos
de InFolio (en el iPhone o iPad):

- conecte el iPhone / iPad a través de USB

- Abra cualquier carpeta en la Mac

- Seleccione su iPhone / iPad en el panel izquierdo de la ventana,

- Seleccione la pestafia Archivos

- Arrastre y suelte el archivo pdf original en la carpeta 'In Folio'

Favoris

iPad3 . .
; Gestionar almacenal to...
iCloud . iPad Air 2 - 117,72 Go (100,2 Go disponible) - 95 % 4 e
& iCloud Drive
Emplacements General Musica Peliculas ProgramasdeTV Podcasts Audiolibros Libros Fotos | Archivos
D iPad3de.. = Nombre Tamafio Fecha de modificacién
lags » 1 GarageBand
O Red » 83 iMovie
© Gray v () in Folio
: = Doc 16 pages paysage.pdf 21 Ko 2 sept. 2021 a2 20:27
© Purple = In Folio Notice VFR 1.0.1.pdf 4,1 Mo 20 oct. 2019 & 18:41
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Prepare un folleto in folio

Empecemos por el modo automatico, el mas facil de usar.

En la parte inferior de la pantalla de inicio, pulse 'In folio' ...

La pantalla le pide que elija entre el modo automatico o manual: haga clic en 'Elige documento' para
seleccionar el documento a procesar.

10:05

< Vuelta

Elige documento

Documento

Numero de paginas
P . ar Impresora
Pdaginas verticales l\j ) P

Vertical una cara _.._l—

— Elijjalo de la lista presentada (Cancelar cualquier seleccion con 'Sin seleccion'):

Preparar archivo pdf

Archivo  Original for inFolio. pei

Mimero de paginas &  Portrait

2 = In Folio Motice VES. pdf

2 - In Folio Notice VES.pdf

— Se indica el numero de paginas del pdf asi como la orientacion de las paginas.

— Prepare el documento (ordenando las paginas adaptadas al formato del folleto) haciendo clic en
el botén (intermitente):

1:50

Terminado Preparar archivo pdf o

Seleccionar archivo

Archivo  In Folio Notice VES.pdf

Nlmero de paginas 14  Portrait

Preparar para imprimir
y devolver a Mac

Preparar e imprimir directamente si el
iPhone esta conectado

— Si utilizas Doble cara y el iPhone esta conectado a una impresora, puedes preparar el documento
e imprimirlo directamente desde el iPhone, sin tener que volver al Mac o al PC.
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— Después de unos segundos, elija el modo de transferencia (el més facil es usar AirDrop)

inFolio-Preparado para la impresion
Documento PDF - 4,8 MB

=
e WU WO WU

iMac
® S @
AirDrop Messages Mail Notes

— Siga cuidadosamente las instrucciones para imprimir el folleto correctamente.

2:30

< Vuelta In folio

Elige documento
In Folio Notice VES.pdf

Numero de paginas 8 2 Hojas

- . Impresora
Paginas verticales
unacara |

Vertical

‘(D' Imprima el archivo pdf ‘inFolio-Preparado para la
impresién’ recibido en Mac de acuerdo con las
instrucciones de impresién a continuacion.

Z
@. Imprima el pdf, 2 paginas por hoja (modo de
impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’).
La impresora ya esta configurada en UNA CARA,
debera dar la vuelta a las hojas manualmente.
Imprima primero las paginas IMPARES. Tome la pila, la
primera pagina visible en la parte superior de la pila, con
la parte superior hacia arriba. Invierta el orden de las
hojas, la 12 detras de la pila. Voltea la pila de hojas por
el lado PEQUENO. La parte posterior de la primera
pagina impresa debe estar de encima. Coloca la pila en
la impresora e imprima las paginas PARES de la misma

Vista previa de hojas impresas
Recto Reverso Recto Reverso
® N = -~

- ~ (2] (3]

O Hoja 1 O Hoja 2

®). Pon las hojas en orden; deben aparecer como en los
dibujos (hoja frontal 1 en la parte superior, pagina 1
DERECHA).

®. Mantener las paginas ANCHA. Doble las
hojas, desde el lado PEQUENO. 1

@. Grapa en la encuadernado. El folleto se abre hacia
la izquierda.

iSe acabo! [

TENGA EN CUENTA: todos los detalles son importantes para terminar con un folleto con las paginas
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en el orden correcto y en la direccion correcta.

— Instrucciones pueden exceder los limites de la pantalla. Desplacese hacia abajo para ver mas.

— El nombre del archivo que necesita abrir en Mac (en la carpeta Descargas) aparece en la parte
superior.

— Se ha calculado el numero de paginas y el nimero de hojas del folleto: tenga en cuenta que se
pueden agregar paginas en blanco para tener el nimero exacto de paginas del folleto.

— Haz clic en el icono de la parte superior derecha para cambiar el modo (una cara o dos caras).

Comience a imprimir el archivo recibido en el Mac.
Nota: las ilustraciones de la configuracion de la impresora dependen de su modelo de impresora.

Si su impresora solo es de 1 cara o si no desea utilizar el modo de 2 caras, siga las instrucciones
4 5. De lo contrario, imprima 2 paginas por hoja directamente, modo VERTICAL.

Detallemos las instrucciones para imprimir las paginas, seglin el punto 4 :

Doble cara Una cara
Z
@. Imprima el pdf, 2 paginas por hoja (modo de @. Imprima el pdf, 2 paginas por hoja (modo de
impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’). | impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’).
Compruebe que la impresora esta configurada en La impresora ya esta configurada en UNA CARA,
DOBLE CARA en el borde CORTO. debera dar la vuelta a las hojas manualmente.

Imprima primero las paginas IMPARES. Tome la pila, la

. . . . primera pagina visible en la parte superior de la pila, con
El signo en zigzag de la esquina superior derecha | |a parte superior hacia arriba. Invierta el orden de las
ilustra lo que significa derecha-abajo-derecha. hojas, la 1* detras de la pila. Voltea la pila de hojas por
el lado PEQUENO. La parte posterior de la primera
pagina impresa debe estar de encima. Coloca la pila en
la impresora e imprima las paginas PARES de la misma
manera.

* Si ha elegido Doble cara, ahora es automatico. Recuerde asegurarse de que esta a borde corto.

A doble cara + Mo
Si
Tamafio del papel LRGBS/ (borde corto)

* Para la impresion a una cara, el procedimiento es manual:
- Imprima las paginas de 2 en 2 (eligiendo la orientacion Vertical):
Orientacion: 1@ I£
Disposicion a

Paginas por hojg v 1 ’

— primero imprima todas las paginas IMPARES.
Orientacion: ]Fﬂ I D:
Gestion del papel E

Intercalar paginas

Paginas por imprimir v Todas las paginas
Solo impares
Solo pares

Orden de paginas
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Entonces es necesario invertir el orden de las hojas: la que estaba en la parte superior del paquete debe

ir a la parte inferior, la pentltima, etc.

— Tome el paquete, la primera pagina visible en la parte superior, con la cabeza hacia arriba.
Invierta el orden de las hojas, la 1* en la parte inferior del paquete.

— Luego voltee el paquete de hojas a lo largo del lado PEQUENO. La parte posterior de la
primera pagina impresa debe estar en la parte superior (vemos una pagina en blanco sin imprimir).

— Vuelva a colocar el paquete en la impresora e imprima las paginas PAR de la misma manera.
Esto significa 2 paginas por hoja, orientacion VERTICAL, seleccion de solo paginas pares.

Después de imprimir, vuelva a colocar las paginas en el orden correcto antes de doblarlas. El paso 5 3.

® Pon las hojas en orden; deben aparecer como
en los dibujos (hoja frontal 1 en la parte superior,

pagina 1 DERECHA).

— Vuelva a colocar las hojas en orden, la hoja frontal 1 encima del paquete, la pagina 1 en la
posicion indicada por el dibujo (aqui a la derecha cuando sostiene las hojas horizontalmente).
— Compruebe que las hojas impresas coincidan con la Vista previa de hojas impresas.

Vista previa de hojas impresas

Anverso Reverso Anverso Reverso
® ) o »
- ~ w o
O Hoja1 O Hoja2

Vista previa de hojas impresas

Recto Reverso Recto Reverso
8 2 6 4
1 7 3 5
O Hoja1 O Hoja2

Si tiene 'Péaginas verticales'

Si NO ha elegido 'Paginas verticales'

La secuencia es la misma para Doble o una cara..

Las flechas curvas muestran como voltear el paquete de hojas.

6 4 Dobla las hojas en 2 (para obtener un folleto en Folio); asegurese de que la pagina 1 aparezca
delante de usted, como en el dibujo y pliegue desde atrés, los lados pequefios sobre si mismos.

® Mantener las paginas ANCHA. Doble
las hojas , desde el lado PEQUENO. 1

® Mantener la pagina ALTA. Doble las
hojas , desde el lado PEQUENO.

[P

Si elige 'Péaginas verticales'

Si NO ha elegido 'Paginas verticales'

7 4 Si solo tienes una hoja, se acabd. De lo contrario, puede engrapar a lo largo del pliegue, para

un acabado perfecto.

Dependiendo de si sus paginas originales estan en vertical u horizontal, el folleto se abrira desde el

lateral o desde la parte superior.

). Grapa en la encuadernado. El folleto se abre hacia
la izquierda.

(. Grapa en la encuadernado. El folleto se abre
hacia arriba.

Si ha elegido 'Paginas verticales', el folleto se abre
como un 'libro', de derecha a izquierda.

Si NO ha elegido 'Paginas verticales', el folleto se
abre como un 'cuaderno’, de abajo a arriba.

Imprime directamente desde tu iPhone o iPad

Si utilizas la impresion a doble cara y tu iPhone o iPad est4 conectado a la impresora, puedes imprimir

directamente, sin tener que volver al Mac.

Para ello, pulse «Preparar e imprimir directamente si el iPhone/iPad esta conectado a la impresora» y
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siga las instrucciones que aparecen en la parte superior de la pantalla.
Puede realizar operaciones de preparacion en modo manual ...
Si no desea transferir archivos entre el Mac y el iPhone o iPad...

Aparecera la misma pantalla: introduzca el numero de paginas de su documento original, su formato
vertical u horizontal y el modo de impresion (a una cara o a doble cara).

10:05

< Vuelta In folio

Elige documento
Documento

Numero de paginas 8 2 Hojas

Impresora

Paginas verticales
Horizontal una cara | ==

Para un folleto en folio, el fondo de la pantalla es de color arena. Otros colores para los otros formatos.

<Vuelta, para volver a la 15;5‘1 " Modo en folio, sobre un fondo
. . . < Vuelta n Tolio .
pantalla de inicio bocumento Elige documento amarillo.
Nﬁmero de péginaS, que se Numero de paginas 15 4 Hojas
4 Péginas verticales L) |mpresora b b
traduce en niimero de doble cra (o Instrucciones a seguir antes de
hojas al final U A S P B imprimir para colocar las paginas en
(ZI). Exhponar el documento en un archivo pdf y abrir el Ordel’l COI’I'eCtO .

. .y ’ . Q. Reord;ene las paginas en pdf, moviéndolas en Vista >

Orientacion de las paginas Previa en el orden siguiente.

16 2 15 iAyudal!

del documento original. i 1o (Necesita ayuda para reordenar

6 1 paginas? jAyuda! Guiarte paso a
8o paso.

@. Imprima el pdf, 2 paginas por hoja (modo de
impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’).
Compruebe que la impresora esta configurada en
DOBLE CARA en el borde CORTO.

Vista previa de hojas impresas

e Instrucciones durante la impresion
[ -] 3
oja 1 — o]a 2

Vista previa de paginas impresas

®). Mantener las paginas ANCHA. Doble las
hojas, desde el lado PEQUENO.

Desplécese hacia arriba para ver mas

®. El folleto se abre hacia la izquierda.

Vitaprevi doosimpreses Instrucciones al final de la
8 impresion.

Hoja 2

Reverso|
Hoja 3 Hoja 4 . . . .
' ’ Plegado y montaje. El dibujo explica
O e SO exactamente lo que debe hacer
(como sostener y doblar las hojas).

DERECHA).

®. Mantener las paginas ANCHA. Doble las A
hojas, desde el lado PEQUENO. |

@. Grapa en la encuadernado. El folleto se abre hacia
la izquierda.

C'estterminé! L1l
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Instrucciones detalladas

(M Imaginemos que el documento inicial (en el Mac o PC) tiene 3 péaginas. En el cuadernillo, la
pagina 4 quedara en blanco. Sin embargo, habrd que imprimir una pagina vacia en la posicion de
la pagina 4.
Por lo tanto, es necesario ajustar el nimero de paginas del documento inicial para que se tenga en
cuenta esta pagina en blanco. Hay 4 paginas por pliego (2 por cada cara).

Documento

NuUmero de paginas 15 4 Hojas

En Folio le indica el nimero de paginas (vacias) para agregar al documento original antes de generar
una version en pdf.

® Agregue 1 pagina al documento original para
hacer exactamente 16 paginas

@ Exporte el documento para generar el pdf en su Mac o PC. De ahora en adelante, el trabajo se
realiza en este pdf.

® Exportar el documento en un archivo pdf y
abrir el archivo.

Aqui esta la parte mas importante de la preparacion:

3 4 Reordene las paginas del pdf.

Documento Vertical Documento Horizontal
(3. Reordene las paginas en pdf, moviéndolas en Vista 3. Reordene las paginas en pdf, moviéndolas en Vista
Previa en el orden siguiente. Previa en el orden siguiente.
116 15 2 jAyuda! 16 1 2 15 iAyuda!
3 14 13 4 14 3 4 13
5 12 11 6 12 5 6 11
7 10 9 8 10 7 8 9

Esto debe hacerse en el software de gestion de pdf (Vista previa en Mac). Coloque las paginas en
el orden que se muestra: primero la pagina 16, luego 1, 2, 15 (en la primera hoja), luego 14, 3, etc.

Para este delicado paso 3 4, en Folio ofrece ayuda paso a paso, detallada a continuacion.

Una vez que las paginas estan ordenadas correctamente, continue con la impresion.
Nota: Las ilustraciones de la configuracion de la impresora dependen del modelo de su impresora.

El procedimiento es exactamente el mismo desde aqui que en el modo automatico.

iAyuda! Para reordenar las paginas en el pdf.
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El paso 34 esun poco complejo, en Folio puede
guiarte paso a paso. Toca 'jAyuda !'. 4:15

< Vuelta Ayuda

Coloque las paginas del pdf en el orden
correcto (en la aplicacion Vista Previa,
por ejemplo), moviendo las miniaturas
en la "barra lateral". Esta ayuda te guia
paso a paso.

Esto te lleva a la pagina de ayuda:

Ver las miniaturas (menu Ver). Para
voltear una pagina, seleccidénela y
luego haga doble clic en el icono de
rotacion en la barra de herramientas.

Empezar

Tendra 2 tipos de operaciones para hacer en su Mac o PC, en el documento pdf (que se muestra en
Vista previa en Mac): mover una pagina, para volver al pdf.
Gire una pagina para ponerla al revés.

Su documento deberia aparecer asi en su Mac o PC:

mv alal ras

0y
®
jol

v Test for inOctavo...

Page |

Pagina 1

A la izquierda, miniaturas en el 'cable’ (solicite su visualizacion si no es visible, configure su ancho lo
suficientemente pequefio como para ver suficientes miniaturas de paginas); a la derecha la pagina
seleccionada.

En la parte superior derecha, las herramientas, incluida la herramienta de rotacion, en la que hara clic
dos veces para devolver la pagina seleccionada al revés:

g v Ifl\’ @

Toque el boton 'Empezar' en el iPhone o iPad.

Se muestra el primer paso: Instruccion
En el pdf: mueve la miniatura de la posicién 16,
En la parte inferior del 4rea de instruccion, el ANTES de la miniatura de la posicion 1 (pagina

.. . . .. . n°16 del doc)
movimiento solicitado se indica en el centro en rojo; a

la derecha, el nimero de paginas ya colocadas (aqui

0) sobre el total (aqui 16). Siguiente 16 = 1 0/16
Finalmente, a la izquierda, un boton para ir a la

siguiente instruccidon una vez que se realiza el

desplazamiento.

En la pantalla de Mac o PC, realiza este movimiento de la siguiente manera:
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Pagina 14

numero de miniatura (16 aqui)

miniatura indicada (aqui 1)

que se mueve.

Pégina 15

Como se muestra, ingrese (en la Mac o PC) el

arrastrelo a su nueva posicion, ANTES de la

Mientras arrastra, la pantalla muestra la miniatura

Luego toque 'Siguiente' para pasar al siguiente Instruccion

movimiento. En el pdf: mueve la miniatura de la posicion 16,

Sigue las instrucciones cuidadosamente. Por ejemplo,

— aqui, mueva la miniatura a la posicion 16 (jno es lo
mismo que en el primer paso!) antes de la miniatura ahora
en la posicion 4 (esta es en realidad la pagina 15 de su
documento).

— Las miniaturas ya movidas se muestran en su nuevo
orden como 'Paginas ya ordenadas'.

— Haga esto hasta que se hayan realizado todos los

movimientos. Siguiente 16 = 4

n°15 del doc)

Paginas ya puestas en orden.
16, 1, 2

El boton 'jEsta terminado!' usted lo sefiala Toca el boton.

Elija otro formato de folleto

4:44

< Vuelta
Si el folleto en Folio no le conviene y prefiere, por ejemplo, un folleto en | Locumente
imero de paginas

Quarto (4 paginas por hoja, plegado en 4), o en Six o en Octavo, pase la B
pagina con el dedo:

También puede volver a la pantalla de inicio y tocar el icono del formato
elegido.

ANTES de la miniatura de la posicion 4 (pagina

3/16
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Formato in Quarto

El método es muy similar al del formato Folio.

Empecemos por el modo automatico.

La principal diferencia esté en las instrucciones de impresion y luego de plegado y corte.

En el paso 43, debe imprimir 4 paginas por hoja (en Mac o PC).El procedimiento depende de si la

impresora estd configurada a una o a doble cara.

Impresora Doble cara

£5
@. Imprima el pdf, 4 paginas por hoja (modo de
impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’).
Compruebe que la impresora esta configurada en
DOBLE CARA en el borde LARGO.

Impresora u cara

@. Imprima el pdf en 4 paginas por hoja (modo de 4
impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’).
La impresora ya esta configurada en UNA CARA,
debera dar la vuelta a las hojas manualmente.

Imprima las paginas IMPARES primero. Tome el
paquete, la primera pagina visible en la parte superior,
con la cabeza hacia arriba. Invierta el orden de las
hojas, la 12 en la parte de atras. Voltee el paquete de
hojas a lo largo del lado GRANDE. La primera pagina
impresa debe estar en la parte superior. Vuelva a
colocar el paquete en la impresora e imprima las
paginas PARES de la misma manera.

Disposicidn [

Paginas por hojzg v 1 ’
2

OrientacicriL A

6

9
Borde - i

A Adabla amem wE

Doble cara es girado por el impresor en el i
borde LARGO.

A doble cara + No

St |

Tamafio del papel Ad 210x: Si (borde corto)
El signo en zigzag de la esquina superior
derecha ilustra lo que significa derecha-
abajo-derecha.

El paso es idéntico para un documento Vertical u Horizontal. Pero en ambos casos, es ESENCIAL
respetar la orientacion VERTICAL al configurar la impresora.

También es ESENCIAL respetar la forma en que la impresora debe voltear las paginas por ambas caras
(por el borde LARGO) o ¢l volteo manual que debe hacerse por el lado GRANDE.

Nota: Si utiliza la impresion a doble cara y su iPhone o iPad esta conectado a la impresora, puede
imprimir directamente sin tener que volver al Mac o al PC.

Nota : su impresora puede preguntarle como imprimir las 4 paginas en una hoja: luego elija la
configuracion izquierda-> derecha y arriba-> abajo (generalmente la configuracion predeterminada).

Tamanio del papel: A4

Orientacién: 1@

k3 210x297 mm

Tor

Disposicion

Paginas por hoja: 4 E
. . < I %@
% Orientacion: % ﬁ

-Lospasos 64y 74 plegado y corte estan adaptados:
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X |1 .. ) X | -
®). Mantener la pagina ALTA. Doble la hojaen 2 ®). Mantener la pagina ALTA. Doble la hojaen 2
veces, primero desde el lado PEQUENO. IiLI veces, primero desde el lado PEQUENO. |i
®. Separe las hojas cortando 2 pliegues en la =0 | ©. Separe las hojas cortando 2 pliegues a la Qe
parte SUPERIOR. Grapa en la encuadernado. El 1 DERECHA. Grapa en la encuadernado. El folleto
folleto se abre hacia la izquierda. se abre hacia arriba.

Plegado y corte in Quarto si paginas verticales, el | Plegado y corte in Quarto si paginas horizontales,
folleto se abre en 'libro', de derecha a izquierda. | el folleto se abre en 'cuaderno', de abajo a arriba.

Observe atentamente los pasos de plegado. El nimero 1 simboliza la pagina 1 de su documento que
deberia ver en la posicion dibujada.
Las tijeras le muestran donde cortar con precision.

Puede realizar operaciones de preparacion en modo manual ...
Se muestra la misma pantalla para preguntarle por las caracteristicas del documento: numero de paginas

y formato vertical (Retrato) u horizontal (Paisaje). Algunas variaciones:
— el fondo de pantalla es azul claro en lugar de amarillo palido

20:18

< Vuelta In Quarto

Elige documento

Documento

Namero de paginas 16 2 Hojas
P4ginas verticales tllmglresora ﬂ
Harizontal oble cara [y

— Enel paso 334, un nuevo punto importante: tendrés que dar la vuelta a ciertas paginas en Vista
Previa; se indican con una flecha hacia abajo:

Documento Vertical Documento Horizontal
3. Reordene las paginas del pdf, moviéndolas en Vista (3. Reordene las paginas del pdf, moviéndolas en Vista
Previa en el orden siguiente; Las paginas marcadas ¥ Previa en el orden siguiente; Las paginas marcadas 4
DEBEN voltearse al revés. DEBEN voltearse al revés.
iAyuda! iAyuda!

ad 84 16 1 9 8 16% 13§

74 10¥ 2 15 7 10 2% 15%

134 64 14 3 11 6 144 33§

5% 124 4 13 5 12 43 1334

— Observe la diferente orientacion segun se trate de un documento VERTICAL o HORIZONTAL.

— El volteo se obtiene con la herramienta de rotacidn en la que haras clic dos veces para voltear la
pagina seleccionada al revés:

& v 0 @
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— Las instrucciones de ayuda se adaptan en consecuencia, mostrando estas flechas de inversion:

Instruccién
En el pdf: mueve la miniatura de la posicion 10,
ANTES de la miniatura de la posicion 5 (pagina
n°7 del doc). voltear al revés

Paginas ya puestas en orden.

9%, 8

4,16, 1

Siguiente

10 = 53

4/16

— la vista previa de las hojas impresas también lo muestra; las flechas verticales indican un giro de
pagina al revés (paso 3 4), las flechas curvas un giro de hoja (paso 5 2).

Vista previa de hojas impresas

Vista previa de hojas impresas

Anverso Reverso Anverso Reverso \ énva‘go Eev erso Anverso Reversp

o} |88 S 734|108 [114]6d S 54 (128 R e = |9 S [

- ™

16 | 1 2 |15 14| 3 4 | 13 ° |- N2 - N
Hoija 1 Hoija 2 Hoja 1 Hoja 2

Vista previa de impresion in Quarto - Paginas
verticales. Algunas paginas estan boca arriba (16,
1...), otras boca abajo (9, 8...).

Vista previa de impresion in Quarto - Paginas
horizontales. Algunas paginas (16, 1...) tienen la
cabeza a la izquierda, otras a la derecha (9, 8...).

Una vez que las paginas estan ordenadas correctamente, contintie con la impresion.
Nota: Las ilustraciones de la configuracion de la impresora dependen del modelo de su impresora.

El procedimiento es exactamente el mismo desde aqui que en el modo automatico.

In Folio version 2.2
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Formato in Six

El método es muy similar al del formato in Folio o in Quarto.

Empecemos por el modo automatico.

La principal diferencia esté en las instrucciones de impresion y luego de plegado y corte.
— Enelpaso 432, debe imprimir 6 paginas por hojay, por supuesto, especificarlo en su impresora

(en Mac o PC).

— Estepaso 43es IDENTICO para un documento VERTICAL u HORIZONTAL.

Impresora Doble cara

£
@. Imprima el pdf, 6 paginas por hoja (modo de
impresora HORIZONTAL, zig-zag 'derecha-abajo-
derecha'). Compruebe que la impresora esta
configurada en DOBLE CARA en el borde LARGO.
Impresora Una cara
75

@. Imprima el pdf en 6 paginas por hoja (modo de
impresora HORIZONTAL, zig-zag 'derecha-abajo-
derecha'). La impresora ya esta configurada en UNA
CARA, debera dar la vuelta a las hojas manualmente.
Imprima las paginas IMPARES primero. Tome el
paquete, la primera pagina visible en la parte superior,
con la cabeza hacia arriba. Invierta el orden de las
hojas, la 12 en la parte de atras. Voltee el paquete de
hojas a lo largo del lado LARGO. La primera pagina
impresa debe estar en la parte superior. Vuelva a
colocar el paquete en la impresora e imprima las
paginas PARES de la misma manera.

Disposicién

Paginas por hoja v 1

2
Orientaciéor 4
Borde 9
16
A Aalla Aameas T |

Doble cara es girado por el impresor en el
borde LARGO.

A doble cara + No

|
Tamafio del papel Ad 210 Si (borde corta)
El signo en zigzag de la esquina superior
derecha ilustra lo que significa derecha-abajo-

derecha.

Nota: Si utiliza la impresion a doble cara y su iPhone o iPad esta conectado a la impresora, puede
imprimir directamente sin tener que volver al Mac o PC.

Nota : su impresora puede preguntarle como imprimir las 6 paginas en una hoja: luego elija la
configuracion izquierda-> derecha y arriba-> abajo (generalmente la configuracion predeterminada).

Tamafio del papel:

Orientacion: Ii T@

A4 u 210 x 297 mm

Disposicién [T

Paginas por hoja:

% Orientacion:

6 )

cafleSHENE

Es fundamental observar la orientacion HORIZONTAL de la impresora.

In Folio version 2.2 P- 14-

© Alphanums — 2018 - 2024



— Los pasos para plegado y corte estan adaptados:

®). Mantener la pagina ALTA. Doble las hojas 3
veces, primero el tercero ABAJO, luego de
nuevo el tercero ABAJO y finalmente la parte
IZQUIERDA. La péagina 1 siempre debe estar

visible al frente ARRIBA. i
®. Separe las hojas cortando 2 pliegues N
ARRIBA y ABAJO. Grapa en la encuadernado. ©
El folleto se abre hacia arriba. S

(). Mantener la pagina ALTA. Doble las hojas 3
veces, primero el tercero ABAJO, luego de
nuevo el tercero ABAJO y finalmente la parte
IZQUIERDA. La pagina 1 siempre debe estar
visible al frente ARRIBA.

XN
>

K

®. Separe las hojas cortando 2 pliegues
ARRIBA y ABAJO. Grapa en la encuadernado.
El folleto se abre hacia la izquierda.

~pP

+]
N
o

Plegado y corte in Six si paginas verticales, el
folleto se abre en 'cuaderno', de abajo a arriba.

Plegado y corte in Six - paginas horizontales, el
folleto se abre en 'libro', de derecha a izquierda.

Observe atentamente los pasos de plegado. El nimero 1 simboliza la pagina 1 de su documento, que

deberia ver en la posicion y orientacion dibujadas.
Las tijeras le muestran donde cortar con precision.

Puede realizar operaciones de preparacion en modo manual ...

Se muestra la misma pantalla para preguntarle por las caracteristicas del documento: nimero de paginas

y formato vertical (Retrato) u horizontal (Paisaje).
— el fondo de pantalla es verde claro

09:36

< Vuelta

Documento

Numero de paginas

Paginas verticales
Vertical

@,

Elige documento

&

Impresora
una cara

— Enel paso 334, debera devolver algunas paginas, que estdn marcadas con una flecha hacia abajo

Documento Vertical

3. Reordene las paginas del pdf, moviéndolas en Vista
Previa en el orden siguiente; Las paginas marcadas 4
DEBEN voltearse al revés.

jAyudal!
2434 184 13 12 204 53¢
24 234 11 14 64 19¢%
223 3% 15 10 18% 73
43 214 9 16 84 173

Documento Horizontal)

(3. Reordene las paginas del pdf, moviéndolas en Vista
Previa en el orden siguiente; Las paginas marcadas 4
DEBEN voltearse al revés.

jAyuda!
24 1 134 12§ 20 5
2 23 114 14% 6 19
22 3 154 10¥% 18 7
4 21 94 16¥% 8 17

— Observe la diferente orientacion segun se trate de un documento VERTICAL u HORIZONTAL.

— El volteo se obtiene con la herramienta de rotacion en la que harés clic dos veces para voltear la

pagina seleccionada al revés:

A

= w

o ®

— Las instrucciones de ayuda se adaptan en consecuencia para indicar las paginas a devolver.

In Folio version 2.2
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— la vista previa de las hojas impresas lo muestra; las flechas verticales indican una pagina al
revés (paso 3 2), las flechas curvas una hoja que gira (paso 5 9).

Vista previa de hojas impresas

Vista previa de hojas impresas

Recto Reverso
243 1% 24| 23
13| 12 11 14
204 5% 64 194
Hoja 1

Recto Reverso Recto Reverso
223 3% 43| 21 24 2 23
15| 10 9 16 134|123 1134|1434
184 74 s¥| 174 20 5 6 19
Hoja 2 Hoja 1

Recto Reverso
22 4 21
154|103 94 [ 16§
18 7 8 17

Hoja 2

Vista previa de impresion in Six - Paginas
verticales

Vista previa de impresion in Six - Paginas
horizontales

Una vez que las paginas estan ordenadas correctamente, contintie con la impresion.
Nota: Las ilustraciones de la configuracion de la impresora dependen del modelo de su impresora.

El procedimiento es exactamente el mismo desde aqui que en el modo automatico.

In Folio version 2.2
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Formato in Octavo

El método sigue siendo muy similar a los formatos en Folio, en Quarto o en Six.

Empecemos por el modo automatico.

La principal diferencia esté en las instrucciones de impresion y luego de plegado y corte. Sobre todo
porque es posible que su impresora no tenga la opcion de 8 paginas por hoja. En este caso, procedera en
2 pasos como lo detallaremos.

— Enelpaso 44, debe imprimir 8 paginas por hoja
Si su impresora puede imprimir 8 paginas por hoja, las acciones son diferentes dependiendo de si la
impresora es duplex o a una cara y de la orientacion de las paginas del documento:

Impresora puede imprimir § paginas por hoja

Impresora Doble cara

Imprimir in Octavo — paginas verticales | Imprimir in Octavo — paginas horizontales

Impresora Impresora
Paginas verticales doble cara Paginas verticales doble cara
— Horizontal

Vertical

Impresora capaz de 8 paginas por hoja Impresora capaz de 8 paginas por hoja
@ Su impresora PUEDE imprimir 8 paginas por hoja:

@ Su impresora PUEDE imprimir 8 paginas por hoja: Imprima el pdf, 8 paginas por hoja (modo de impresora
Imprima el pdf, 8 paginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zigzag 'abajo-derecha-abajo'). Compruebe
VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’). que la impresora esta configurada en DOBLE CARA en
Compruebe que la impresora esta configurada en el borde CORTO.
DOBLE CARA en el borde CORTO. “

Impresora Una cara

Impression in Octavo — pages verticales | Impression in Octavo — pages horizontales

Impresora Impresora
Paginas verticales unacara |, Paginas verticales una cara |-
- A s Horizontal .

Vertical
Impresora capaz de 8 paginas por hoja Impresora capaz de 8 paginas por hoja

Z @ Su impresora PUEDE imprimir 8 paginas por hoja:

@ Su impresora PUEDE imprimir 8 paginas por hoja: Imprima el pdf, 8 paginas por hoja (modo de impresora
Imprima el pdf, 8 paginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zigzag 'abajo-derecha-abajo'). La impresora
VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’). La ya esta configurada en UNA CARA, debera dar la vuelta
impresora ya esta configurada en UNA CARA, debera a las hojas manualmente.

dar la vuelta a las hojas manualmente. Imprima primero las paginas IMPARES. Tome el
Imprima primero las paginas IMPARES. Tome el paquete, la primera pagina visible en la parte superior,
paquete, la primera pagina visible en la parte superior, con la cabeza hacia arriba. Invierta el orden de las

con la cabeza hacia arriba. Invierta el orden de las hojas, la 12 en la parte inferior del paquete. Voltea las
hojas, la 1% en la parte inferior del paquete. Voltea las hojas por el lado CORTO. La primera pagina impresa
hojas por el lado CORTO. La primera pagina impresa debe estar en la parte superior. Vuelva a colocar el
debe estar en la parte superior. Vuelva a colocar el paquete en la impresora e imprima las paginas PARES
paquete en la impresora e imprima las paginas PARES de la misma manera. "

de la misma manera.

Obsérvese en particular la instruccion para el 'zig zag'.

Si las paginas estan en vertical, es un zig-zag Si las paginas del documento estan en horizontal,
derecha-abajo-derecha. es un zig-zag abajo-derecha-abajo.
% Disposicion E
Paginas por hoja: 8 E

Orientacion: % Eﬁg @@ %@
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En Doble cara, asegurese de elegir el borde corto para el paso de pagina automatico.
Si su impresora no puede imprimir 8 paginas por hoja, hay 2 pasos para la operacion:

| S

W

modo impresora vertical. . . 95
Orientacion:

Ll

primero crear un archivo pdf intermedio en el Mac o PC, imprimiendo 2 paginas por hoja, en

S

Puedes simplemente «imprimir» pidiendo a Vista Previa que abra esta impresion de 2 por 2,

pero también puedes guardar un pdf intermedio.

Este pdf intermedio se imprimira ahora con 4 paginas por hoja (2 * 4 = ;;;8!!!), como se

muestra a continuacion. Las acciones son diferentes dependiendo de si la impresora es diplex o

a una cara, y de la orientacion de las paginas

del documento:

Impresora NO puede imprimir 8 paginas por hoja

Impresora Doble cara

Imprimir in Octavo — paginas verticales

Imprimir in Octavo — paginas horizontales

Impresora
doble cara

dl

Paginas verticales
Vertical
Impresora capaz de 8 paginas por hoja

Impresora

Paginas verticales doble cara
Horizontal

Impresora capaz de 8 paginas por hoja

dl

Z

@ Su impresora NO PUEDE imprimir 8 paginas por hoja:
imprima en un pdf intermedio (o en Vista Previa), 2
paginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zig-zag
'derecha-abajo-derecha’, Doble cara en borde corto).
Luego imprima este nuevo pdf, 4 paginas por hoja
(modo de impresora HORIZONTAL, zig-zag 'derecha-
abajo-derecha'). Compruebe que la impresora esta
configurada en DOBLE CARA en el borde CORTO.

Z

@ Su impresora NO PUEDE imprimir 8 paginas por hoja:
imprima en un pdf intermedio (o en Vista Previa), 2
paginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zigzag
'derecha-abajo-derecha’, Doble cara en borde corto).
Luego imprima este nuevo pdf, 4 paginas por hoja (modo
de impresora VERTICAL, zigzag 'abajo-derecha-abajo').
Compruebe que la impresora esta configurada en DOBLE
CARA en el borde CORTO.

n
Impresora Una cara
Impression in Octavo — pages verticales | Impression in Octavo — pages horizontales
Impresora Impresora
Paginas verticales unacara |, Paginas verticales una cara |-
Vertical — e Horizontal o
Impresora capaz de 8 paginas por hoja Impresora capaz de 8 paginas por hoja
Z Z

% Su impresora NO PUEDE imprimir 8 paginas por hoja:
mprima en un pdf intermedio (o en Vista previa), 2
oaginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zig-zag
'derecha-abajo-derecha’).

Luego imprima este nuevo pdf, 4 paginas por hoja
modo de impresora HORIZONTAL, zig-zag 'derecha-
abajo-derecha'). La impresora ya esta configurada en
UNA CARA, debera dar la vuelta a las hojas
manualmente. Imprima primero las paginas IMPARES.
Tome el paquete, la primera pagina en la parte superior,
con la cabeza hacia arriba. Invierta el orden de las hojas,
a 12 en la parte inferior del paquete. Voltea las hojas por
sl lado PEQUENO. La primera pagina impresa debe
sstar visible en la parte superior. Imprima las paginas
PARES de la misma manera.

@ Su impresora NO PUEDE imprimir 8 paginas por hoja:
imprima en un pdf intermedio (o en Vista previa), 2
paginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zigzag
'derecha-abajo-derecha').

Luego imprima este nuevo pdf, 4 paginas por hoja (modo
de impresora VERTICAL, zigzag 'abajo-derecha-abajo').
La impresora ya estéa configurada en UNA CARA, debera
dar la vuelta a las hojas manualmente. Imprima primero
las paginas IMPARES. Tome el paquete, la primera pagina
en la parte superior, con la cabeza hacia arriba. Invierta el
orden de las hojas, la 1? en la parte inferior del paquete.
Voltea las hojas por el lado PEQUENO. La primera pagina
impresa debe estar visible en la parte superior. Imprima
las paainas PARES de la misma manera. "

Tenga en cuenta las instrucciones del modo de impresion:

— si las paginas son horizontales, el «zig-zag»

para la segunda fase de impresion (4 por 4) es

Disposicién [ C]
diferente: abajo-derecha-abajo N Paginas por hoja: 4 4
4 Yo
u u Orientacion: % % %
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— si las paginas son verticales, la segunda fase (4 paginas por pliego) se imprime en modo de
impresora HORIZONTAL.
— En caso contrario, si las paginas del documento son horizontales, se imprime en VERTICAL.

Nota: En modo doble cara, con una impresora de 8 paginas por hoja y si tu iPhone o iPad esta
conectado a la impresora, puedes imprimir directamente, sin tener que volver a tu Mac o PC.

— Lospasos 64y 732, plegado y corte estan adaptados. Tenga en cuenta que el corte es diferente
(posiciones de las tijeras) segun se trate de paginas verticales u horizontales.

Xy
®. Mantener las paginas ANCHA. Doble las x4 ©®. Mantener la pagina ALTA. Doble las hojas z 1
hojas 3 veces, primero desde el lado z|1 3 veces, primero desde el lado PEQUENO.
PEQUENO. La pagina 1 siempre debe estar s La pagina 1 siempre debe estar visible al
visible al frente a la DERECHA ABAJO. > frente a la DERECHA ABAJO.
11
@. Separe las hojas cortando 2 pliegues ARRIBA o | @. Separe las hojas cortando 2 pliegues ABAJO
y ala DERECHA. Grapa en la encuadernado. El 1 y ala IZQUIERDA. Grapa en la encuadernado. El | 1 !| z
folleto se abre hacia la izquierda. ) folleto se abre hacia arriba. AL
Plegado y corte in Octavo si paginas verticales, el | Plegado y corte in Octavo si paginas horizontales,
folleto se abre en 'libro', de derecha a izquierda. | el folleto se abre en 'cuaderno', de abajo a arriba.

Puede realizar operaciones de preparacion en modo manual ...

Se muestra la misma pantalla para preguntarle por las caracteristicas del documento: nimero de paginas
y formato vertical (Retrato) u horizontal (Paisaje).
— el fondo de pantalla es magenta claro

2000 G - -

< Vuelta In Octavo
Elige documento
Documento
Mimero de paginas -
i Impresora
Paginas verticales (__f' una cara '-[_

Vertical
Impresora capaz de 8 paginas por hoja

— se propone una nueva configuracion dependiendo de si su impresora puede imprimir 8 paginas
por hoja (algunas pueden imprimir 6, 9, pero no 8); Si la impresora no tiene capacidad para 8
paginas por hoja, tendra que hacer alguna manipulacion adicional para hacer en Octavo.

— Lavista previa de las hojas impresas muestra 8 paginas por hoja; las flechas verticales indican
una pagina al revés (paso 3 ), las flechas curvas una hoja que gira (pasoe 4 3).

Vista previa de hojas impresas Vista previa de hojas impresas
Anverso Reverso Anv erso | Reverso
94 24&17&16&0 154/184/234 104 = & - S NS &~
8 |25 (32 |1 2 (31 [26 |7 o | R| I 3 o | »| 8| o
Hoja 1 Hoja 1
Vista previa impresion in Octavo - Paginas verticales | Vista previa impresion in Octavo-Paginas horizontales

Una vez que las paginas estan ordenadas correctamente, contintie con la impresion.
En la impresion a una cara, si hay mas de una hoja, un mensaje 5 2 le recordara que compruebe el

®. Pon las hojas en orden; deben aparecer como en los
orden de las hojas antes de plegarlas : dibujos (portada 1 en la parte superior).

Nota: Las ilustraciones de la configuracion de la impresora dependen del modelo de su impresora.
El procedimiento es exactamente el mismo desde aqui que en el modo automatico.
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En tu iPad, in Folio en gran formato.

8:16 AM Dim. 3 nov. = 100 %

In Quarto
Elige documento
Documento

Mimero de pginas 45 6 Hojas

. . Impresora
Paginas verticales |
9 Vertica una cara '_

1. Agregue 3 paginas al documento original para que tenga exactamente 48 paginas.

2. Exportar el documento en un archive pdf y abrir el archive.

3. Reordene las paginas del pdf, moviéndolas en Vista Previa en el orden siguiente; Las paginas marcadas
4 DEBEM voltearse al revés.

258 244 48 1 238 264 2 47

jAyuda!

274 224 46 3 214 288 4 45
2084 2084 44 5 194 308 & 43
314 184 42 7 174 28 B 4
334 164 40 9 154 344 10 39
354 144 38 11 134 364 12 37

. Imprima el pdf en 4 paginas por hoja (modo de impresora VERTICAL, zig-zag 'derecha-abajo-derecha’).
La impresora ya esta configurada en UNA CARA, debera dar la vuelta a las hojas manualmente.

Imprima las paginas IMPARES primero. Tome el paquete, la primera pagina visible en la parte superior, con la
cabeza hacia ariba. Invierta el orden de las hojas, [a 1* en |a parte de atras. Voltee el paquete de hojas a lo
largo del lado GRANDE. La primera pagina impresa debe estar en la parte superior. Vuelva a calocar el

Vista previa de hojas impresas
Aecto Revprso Recto Reverso Rescla Revprso Recto
254 24 4] & 234(26 4 274|224 S 214288 2042084 o 194 308 184
48 2 | 47 46 | 3 4 | 45 44 | & 6 | 43 4z | 7

oja 1 Hoja Hoj Haj
Ry Recio Revarso

b 354144 \b 124136 4
10 3}/ N 12| a7
oja 5 Hoja

5. Pon las hojas en orden; deben aparecer como se muestra en los dibujos (hoja anversa 1 an la parte
superior, pagina 1 a la DERECHA, ABAJO).

. Mantener la pagina ALTA. Doble las hojasen 2 veces, primero desde el lado PEQUENO

7. Separe las hojas cortando 2 pliegues en la parte SUPERIOR. Grapa en la encuadernado. El folleta
se abre hacia la izquierda. 1

iSe acabo ! LU

ADVERTENCIA IMPORTANTE

In Folio esta destinado a ayudarlo, pero no puede garantizar el resultado que puede depender de su
impresora en particular.

En caso de una discrepancia significativa, Alphanums debe ser informado utilizando los datos de
contacto indicados en el Appstore o por escrito directamente a support@alphanumsoft.com.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

In Folio no recopila ningin dato de usuario. Todo queda solo en el entorno personal de su iPhone o
1Pad.
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