In Folio — Aide a I'impression de livrets

In Folio vous assiste dans la préparation et la réalisation de vos impressions, pour créer des livrets
assemblés, pliés, reliés comme de vrais livres, a partir de simples pdf.

Si votre imprimante haut de gamme fait automatiquement les mises en page in Quarto, in Six...,
vous n'avez pas besoin de I'app 'in Folio', sauf pour comprendre les détails de ces opérations.

In Folio est disponible en 5 langues : Francais, Anglais, Allemand, Espagnol, Italien, et s'adapte
automatiquement au réglage de votre iPhone ou iPad.

In Folio fonctionne sur I0OS 11 et supérieur sur iPhone ou iPad. Le mode sombre (dark mode) est
disponible avec iOS 13.

Quel probléme in Folio résout-il ?

Prenons un exemple trés simple. Vous avez un document de 4 pages ; vous souhaitez l'imprimer sur une
feuille, 2 pages par cote.

Facile.

Pour ce faire, il faut organiser la

mise en page ainsi

Maintenant vous souhaitez aussi le
présenter sous forme de livret, en pliant la
feuille...

4d 3l ~2 Recto Verso

1 - w

C'est déja un peu compliqué. Et si vous avez plus de 4 pages, il faudra gérer la feuille intérieure.
Et préparer l'impression ainsi, tout en retournant la feuille correctement dans I'imprimante... :

Recto Verso Recto Verso
(") N o B
- ~ w (8]
\() Feuille 1 \() Feuille 2

Et vous souhaitez réaliser un in quarto ?

Tout ceci devient rapidement trés compliqué. Sauf bien entendu si vous disposez d'une imprimante haut
de gamme qui fait automatiquement ce travail de mise en page !

Sinon, in Folio vous permet de préparer toute cette mise en page, automatiquement ou manuellement,
en vous guidant pas a pas jusqu'a l'assemblage final.
Vous pourrez ainsi réaliser des livrets :
— 1n folio, pages pliées en 2
— 1in quarto, pages pliées en 4
— 1in six, pages pliées en 6
— in octavo, pages pli¢es en 8.
Pour des documents en portrait ou en paysage.
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L'imprimante peut étre connectée a un Mac ou un PC. in Folio vous assiste sur votre iPhone ou iPad
indépendamment de 1'ordinateur que vous utilisez.

ATTENTION : in Folio peut lancer l'impression (en mode Recto/verso si l'iPhone est connecté a
I'imprimante) ou vous aider en préparant le pdf pour I'impression depuis votre Mac ou PC.

L'écran d'accueil donne accées aux fonctions.

Le drapeau vous rappelle la langue
actuelle de 1'iPhone.

Pour la changer, cliquez sur le drapeau
et choisissez la langue dans les réglages.

o : aide en ligne
rapide

E] aide

parlée activée ou

Les réglages sont conservés dans vos

desactivée préférences :
- - Aide parlée ou muette
@f@f Réglages - Imprimante Recto Verso ou Recto

seule
Tapez sur In Folio - Choix entre 2 images d'écran d'accueil
pour connaitre le

numeéro de version.

- 4 boutons pour choisir le livret que
: vous voulez créer :

m = m oW - in folio (pages pliées en 2)

fl - in quarto (pliées en 4)

- on six (pliées en 6)

- in octavo (pliées en 8)

In Folio™ 1N Quarto InSix InOctavo -

Pour chaque type de livret, voyons comment le réaliser, en mode Automatique ou Manuel.

Vous devez d'abord créer un pdf du document a imprimer.

Pour l'usage en mode automatique, transférez le document pdf depuis le Mac vers le dossier document
de InFolio (sur 1'iPhone ou I'iPad) :

- connectez I'iPhone/iPad en USB

- Ouvrez n'importe quel dossier sur le Mac

- Sélectionnez votre iPhone/iPad dans le volet gauche de la fenétre,

- Sélectionnez 1'onglet Fichiers

- Glissez et déposez le fichier pdf d'origine dans le dossier de 'In Folio'

Favoris

o . iPad3 Gérer le stockage...

iPad Air 2 - 117,72 Go (100,2 Go disponibles) - 95 % =) #

< iCloud Drive
Emplacements Général Musique Films SériesTV Podcasts Livresaudio Livres Photos
D iPad3de.. =  nom Taille Date de modification
Tags » 4 GarageBand
O Red > 9 iMovie
@ Gray ¥ () in Folio
= Doc 16 pages paysage.pdf 21 Ko 2 sept. 2021 a 20:27
@ Purple = In Folio Notice VFR 1.0.1.pdf 4,1 Mo 20 oct. 2019 2 18:41
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Préparer un livret in Folio

Commencons par le mode automatique, le plus facile a utiliser.

En bas de I'écran d'accueil, tapez sur 'In Folio' ...

L'écran vous invite a choisir entre mode automatique ou manuel : cliquez sur 'Choix document' pour
sélectionner le document a traiter.

< Retour In folio
Choix document
Document
Nombre de pages

. \ Imprimante
Pages verticales [ )
en Portrait b Recto seul

Préparer le fichier pdf

Fichier Original for inFolio.pdf

Nombre de pages 8 Portrait

Pas de sélection

1 - Original for inFolio.pdf

Last modified 28 ao(it 2021 4 15:06:59

2 - Doc 16 pages paysage.pdf

— Le nombre de pages du pdf ainsi que I'orientation des pages sont indiqués.

— Préparez le document (mise en ordre des pages adapté au format du livret) en cliquant sur le
bouton (qui clignote) :

1:50 < @
Terminé Préparer le fichier pdf °

Choisir fichier
Fichier  Original for inFolio.pdf

Nombre de pages 8  Portrait

Preparer pour impression
et renvoyer vers Mac

Preparer pour impression
et renvoyer vers Mac

— Si vous étes en Recto Verso, et si I'iPhone est connecté a une imprimante, vous pouvez préparer
le document et I'imprimer directement depuis 1'iPhone, sans repasser par le Mac ou le PC.
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— Aprés quelques secondes, choisissez le mode de transfert (le plus simple est d'utiliser AirDrop)

inFolio-Préparé pour impression
Document PDF - 5,2 Mo

iMac
@0:) U &
AirDrop Messages Mail Notes

— Suivez scrupuleusement les instructions pour imprimer correctement le livret.

2:30

< Retour In folio

Choix document
Original for inFolio.pdf

Nombre de pages 8 2 Feuilles
. Imprimante ‘
Pages verticales
s en Portrait () Recto Verso

(D . Imprimez le fichier pdf ‘inFolio-Préparé pour
I'impression’ regu sur Mac selon les instructions
d'impression ci-dessous.

Z
@. Imprimez le pdf, 2 pages par feuille (mode
imprimante PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite').
Vérifiez que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO
sur bord COURT.

Apergu des feuilles imprimées
Recto \Verso
00 N (=2

- ~ w

O Feuille 1 O Feuille 2

®). Mettez les feuilles dans I'ordre ; elles doivent
apparaitre comme dans les dessins (recto feuille 1 sur le
dessus, page 1 a DROITE).

®. Tenez les pages en LARGEUR. Pliez les
feuilles, le long du PETIT cété.

@. Agrafez sur la reliure.

C'est terminé! [1]

ATTENTION : tous les détails sont importants pour obtenir in fine un livret avec des pages dans le
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bon ordre et dans le bon sens.
— Ces instructions peuvent dépasser les limites de I'écran. Faites défiler le contenu si besoin.
— Le nom du fichier que vous devez ouvrir sur la Mac (dans le dossier Téléchargements) est
indiqué en haut.
— Le nombre de pages ainsi que le nombre de feuilles du livret a été calculé : notez que des pages
blanches ont pu étre ajoutées pour avoir 1'exact nombre de pages nécessaires a une bonne impression.
— L'icone en haut a droite permet de changer le mode (Recto ou Recto-Verso) en cliquant dessus.

Lancez l'impression du fichier recu sur le Mac.
Nota : les illustrations des réglages de l'imprimante dépendent de votre modele d'imprimante.

Ces instructions 4 4 s'adaptent selon que votre imprimante fait ou pas du Recto Verso ou si vous
ne voulez pas utiliser le mode Recto / Verso.

Détaillons les instructions pour imprimer les pages, selon le point 4 $:

Recto Verso Recto seul
Z Z
@. Imprimez le pdf, 2 pages par feuille (mode 4. Imprimez le pdf, 2 pages par feuille (mode
imprimante PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite’). imprimante PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite’).
Vérifiez que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO L'imprimante est en RECTO, vous devrez retourner les
sur bord COURT. fevilles manuellement.

Imprimez les pages IMPAIRES d'abord. Prenez le
paguet, lere page visible sur le dessus, téte en haut.

. . . L Inversez |'ordre des feuilles, la 1ere au fond du paquet.
Le signe zig zag en haut a droite illustre ce que Retournez le paquet de feuilles le long du PETIT cété,
veut dire droite-bas-droite Le verso de la 1ere page imprimée doit étre sur le
dessus. Remettez le paquet dans l'imprimante et
imprimez de la meme fagon les pages PAIRES.

* Si vous avez choisi Recto-Verso, c'est maintenant automatique. Pensez seulement a bien
demander que le Recto Verso se fasse sur le bord court.

Recto verso v Désactivé
Activé
Taille du papier LU Oui (bord court)

* En Recto seul, la procédure est manuelle :

- Imprimez les pages 2 par 2 (en choisissant l'orientation PORTRAIT (Verticale) :
Orientation : I@ l£

Mise en page E

Pages par feuille v 1 ’

—1imprimez d'abord toutes les pages IMPAIRES.
Orientation : I@ I£
Gestion du papier E

Trier les pages

Pages a imprimer| v Toutes les pages
Pages impaires uniquement
Pages paires uniguement

Ordre des pages
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Il faut ensuite inverser 'ordre des feuilles : celle qui était sur le dessus du paquet devant passer au fond,
la deuxiéme en avant dernier, etc...

— Prendre le paquet, lere page visible sur le dessus, téte en haut. Inversez l'ordre des feuilles, la
lere au fond du paquet.

— Ensuite, retournez le paquet de feuilles le long du PETIT c6té. Le verso de la lere page
imprimée doit étre sur le dessus (on voit une page blanche non imprimée).

— Remettez le paquet dans I'imprimante et imprimez de la méme fagon les pages PAIRES. Ce qui
veut dire 2 pages par feuille, orientation VERTICALE, sélection des seules pages paires.

Aprées impression, remettez si besoin les pages dans le bon ordre avant pliage. C'est I'étape 5 3.
®). Mettez les feuilles dans I'ordre ; elles doivent
apparaitre comme dans les dessins (recto feuille 1 sur le
dessus, page 1 a DROITE).
— Remettez les feuilles dans I'ordre, recto feuille 1 sur le dessus du paquet, la page 1 dans la
position indiquée par le dessin (ici a droite quand vous tenez les feuilles a 1'horizontale).
— Vérifiez que les feuilles imprimées correspondent bien a I'Apergu des feuilles imprimées.

Apercu des feuilles imprimées Apergu des feuilles imprimées
Recto Verso Recto Verso Recto Verso Recto Verso
@ N @ 2 8 2 6 4
- ~ « o 1 7 3 5
O Feuille 1 O Feuille 2 & Feuille 1 & Feuille 2
Si vous avez des 'Pages verticales' Si vous n'avez PAS choisi 'Pages verticales'
Les fleches courbes montrent comment retourner le paquet de feuilles.

La suite est la méme en Recto ou en Recto Verso

6 4 Pliez les feuilles en 2 (pour obtenir un livret in Folio); faites que la page 1 apparaisse bien
face a vous, comme sur le dessin et pliez en repliant par derriere, les petits cotés sur eux mémes.

) ® Tenez les pages en HAUTEUR. Pliez
© Tenez les pages en LARGEUR. Pliez | les feuilles , le long du PETIT cété.
les feuilles , le long du PETIT coéte. 1 |
Si vous avez des 'Pages verticales' Si vous n'avez PAS choisi 'Pages verticales'

7 4 Si vous n'avez qu'une seule feuille, c'est terminé. Sinon, vous pouvez agrafer le long de la
pliure, pour une finition parfaite.

Selon que vos pages originales sont en Portrait ou Paysage, le livret s'ouvrira par le c6té ou par le haut.

). Agrafez sur la reliure. Le livret s'ouvre vers la gauche. 7. Agrafez sur la reliure. Le livret s'ouvre vers le haut.
Si vous avez des 'Pages verticales', le livret Si les pages sont 'horizontales' et PAS 'verticales',
s'ouvre en 'livre', de droite a gauche. le livret s'ouvre en 'calepin', de bas en haut.

Imprimez directement depuis l'iPhone ou l'iPad

Si vous étes en Recto/Verso, et si votre iPhone ou iPad est connecté a 1'imprimante, vous pouvez
imprimer directement, sans repasser par le Mac.

Pour cela, tapez sur 'Préparer et imprimer directement si iPhone/iPad connecté a l'imprimante.' et
suivez scrupuleusement les instructions qui s'affichent en haut d'écran.
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Vous pouvez réaliser les opérations de préparation en mode manuel...

Dans le cas ou vous ne souhaitez pas transférer les fichiers entre Mac et iPhone ou iPad...
Le méme écran s'affiche : indiquez le nombre de pages de votre document original, son format Portrait
(vertical) ou paysage (horizontal) et le mode d'impression (Recto ou Recto Verso).

< Retour In folio
Choix document
Document

Nombre de pages

Pages verticales Imprimante g
en Portrait o Recto seul | Z2==!

Pour un livret In folio, le fond d'écran est couleur sable. Il est d'autres couleurs pour les autres formats.

< Retour, pour revenir a 15:59 T - Mode in Folio, sur fond jaune.
l'éCI‘an d'accueil ;Rciour infole Choix document

. ocument . \ N
Nombre de pages, qul eSt Nombre de pages 15 4 Feuilles Il’lStI'LlCthl’lS a SulVI‘C aVaIlt

traduit en nombre de Pages yerticales it @ impression pour mettre les pages
feuilles au final dans le bon ordre ; faites le dans le
pdf ouvert dans Apergu en déplacant

. Ajoutez 1 page au document initial pour qu'il fasse
exactement 16 pages.

. Exportez le document dans un pdf puis ouvrez

Orientation des pages du @ Rboronnezlospages e céacat e les pages une a une.
. . Apercu dans I'ordre ci dessous.
document original. 6 1 21 Araidet

48 413 Vous avez besoin d'aide pour
2eoem réordonner les pages ? A 1'aide !
Vous guide pas a pas.

07 89
@. Imprimez le pdf, 2 pages par feuille (mode
imprimante PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite').

Vérifiez que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO
sur bord COURT.

Apergu des feuilles imprimées

Reclo Verso Recto Verso . . .
"z | Instructions pendant I'impression

Feuille 1 Feuille 2
w

Feuille 3 Feuille 4

Apercu des pages imprimées

®. Mettez les feuilles dans I'ordre ; elles doivent
apparaitre comme dans les dessins (recto feuille 1 sur le
dessus, page 1 a DROITE).

®. Tenez les pages en LARGEUR. Pliez les
feuilles, le long du PETIT coté. 1 |

Faites défiler la vue vers le haut
pour voir la suite ...

Apergu des feuilles imprimées

Reclo Verso Rsc!o Verso
»
Feuille 1

Feuille 3

Instructions en fin d'impression.

uille 2
Recto Verso
®

uille 4

-nIl -nH
@ @

®). Mettez les feuilles dans I'ordre ; elles doivent
apparaitre comme dans les dessins (recto feuille 1 sur le
dessus, page 1 a DROITE).

®. Tenez les pages en LARGEUR. Pliez les A
feuilles, le long du PETIT coté.

@. Agrafez sur la reliure. Le livret s'ouvre vers la gauche.

Pliage et assemblage. Le dessin vous
explique exactement ce que vous
devez faire (comment tenir et plier
les feuilles).

C'est terminé ! L1
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Détail des instructions manuelles

(M Imaginons que le document initial (sur le Mac ou le PC) fasse 3 pages. Sur le livret, la page 4
sera vierge. Il faudra cependant imprimer une page vide en position de page 4.

Il est donc nécessaire d'ajuster le nombre de pages du document initial pour que cette page vierge
soit prise en compte. Il y a 4 pages par feuille (2 sur chaque face).

Document
Nombre de pages 15 4 Feuilles

In Folio vous indique donc le nombre de pages (vides) a ajouter au document original (sur le Mac ou
PC) avant d'en générer une version pdf.

@ Ajoutez 1 page au document initial pour qu'il
fasse exactement 16 pages

@ Exportez (sur votre Mac ou PC) le document pour générer le pdf. A partir de maintenant, le
travail se fait sur ce pdf. L'app inFolio vous sert de guide des instructions a suivre.

®@ Exportez le document dans un pdf puis
ouvrez le fichier.

Voici maintenant la partie la plus importante de la préparation :

3 & Réordonnez les pages du pdf .

Document Portrait (Vertical) Document Paysage (Horizontal)
3. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans 3. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans
Apergu dans |'ordre ci dessous. Apergu dans |'ordre ci dessous.
16 1 2 15 A l'aide! 1 16 15 2 A |'aide!
14 3 4 13 3 14 13 4
12 5 6 11 5 12 11 6
10 7 8 9 7 10 9 8

Ceci est a faire dans le logiciel de gestion du pdf (Apercu sur Mac). Mettez les pages dans 1'ordre
indiqué : la page 16 en premier, puis 1, 2, 15 (ces quatre seront sur la premiére feuille), puis 14, 3,
etc...

Pour cette délicate étape 3 <, in Folio vous propose une aide pas a pas, détaillée ci apres.

Une fois les pages ordonnées correctement, passez a I'impression.
Nota : les illustrations des réglages de l'imprimante dépendent de votre modele d'imprimante.

La procédure est exactement la méme a partir d'ici qu'en mode automatique.

A l'aide ! Pour réordonner les pages dans le pdf.
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L'étape 3 2est un peu complexe, in Folio peut

vous guider pas a pas. Tapez sur 'A I'aide!’

Ceci vous conduit a la page d'aide

21:25

< Retour Aide

Mettre dans le bon ordre les pages du
pdf (dans I'appli Apergu par exemple),
en déplacant les vignettes dans le

"chemin de fer". Cette aide vous guide

pas a pas.

Affichez les vignettes (menu
Présentation). Pour retourner une
page, sélectionnez la, puis cliquez 2
fois sur I'icone de rotation dans la barre
d'outils.

Commencer

Vous aurez 2 types d'opérations a faire sur votre Mac ou PC, dans le document pdf (affiché dans
Apercu sur Mac): déplacer une page, pour la remonter plus haut dans le pdf.
Pour les impressions in Quarto, in Six et in Octavo, pivoter une page pour la mettre téte en bas.

Votre document doit apparaitre comme ceci sur votre Mac ou PC:

il EEHECY Wil

v Test for inOctavo...

Page |

Page 1

A gauche, les vignettes dans le 'fil de fer' (demandez son affichage si il n'est pas visible; réglez sa
largeur assez petite pour voir suffisamment de vignettes de pages); a droite la page sélectionnée.
En haut a droite, les outils, dont l'outil de rotation que vous cliquerez 2 fois pour retourner la page

sélectionnée téte en bas :

P

Tapez sur le bouton 'Commencer' sur 1'iPhone ou I'iPad.

Le premier pas est affiché :

En bas de la zone d'instructions, le déplacement
demandé¢ est indiqué au centre en rouge ; a droite, le

A

W

=)

®

3

Instruction
Dans le pdf: déplacer la vignette en position 16,

nombre de pages déja placées (ici 0) sur le total (ici

16).

Enfin, a gauche, un bouton pour passer a l'instruction Suivant

suivante une fois le déplacement effectué.

& u Mac ou PC, vous réalisez ce déplacement ainsi :

In Folio version 2.2

AVANT la vignette en position 1 (page n°16 du
doc)

16 = 1 0/16
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Comme indiqué, saisissez (sur le Mac ou PC) la
vignette dont le numéro est indiqué (16 ici)

Page 14

faites la glisser jusqu'a sa nouvelle position,
AVANT la vignette indiquée (ici 1)

Pendant ce glissement, I'affichage montre la
vignette en cours de déplacement.

Page 15

Tapez alors 'Suivant' sur 1''lPhone pour afficher Instruction

l'instruction du mouvement suivant. Dans le pdf: déplacer |la vignette en position 16,
Suivez scrupuleusement les instructions. Par exemple : ~ AVANT la vignette en position 4 (page n®15 du
- déplacez la vignette qui est maintenant en position 16 doc) o

(ce n'est plus la méme que lors de la premiére étape!) fggjs géja Mksesk En/Grdeg

avant la vignette maintenant en position 4 (c'est en faitla

page 15 de ce document).

- Les vignettes déja déplacées sont indiquées, dans leur

nouvel ordre, comme 'Pages déja mises en ordre'.

- Procédez ainsi jusqu'a ce que tous les déplacements

alent été faits. Suivant 16 = 4 3/16

Le bouton 'C'est terminé !" vous le signale. Tapez sur le bouton pour quitter la page.

Choisir un autre format de livret

< Retour

Document

Si le livret in Folio ne vous convient pas et que vous préfériez par
exemple un livret in Quarto (4 pages par face, pliage en 4 donc), ou in Six
ou in Octavo, tournez la page ):

Pages verticales

Vous pouvez ¢galement revenir a 1'écran d'accueil et taper sur l'icone du
format choisi.
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Format in Quarto

La méthode est tres similaire au format in Folio.
Commencons par le mode automatique.

La principale différence est dans les instructions d'impression puis de pliage et découpe.

— A l'¢tape 44, vous devez imprimer 4 pages par feuille (sur le Mac ou PC). La procédure dépend
du choix Recto ou Recto Verso dans I'imprimante.

Imprimante Recto Verso

Mise en page [T
@. Imprimez le pdf, 4 pages par feuille (mode % Pages par feuille v 1 i
imprimante PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite'). 2
Vérifiez que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO Orientation ) \
sur bord LONG. 6
Imprimante Recto seul Bordure ?6 J
@. Imprimez le pdf, 4 pages par feuille (mode 2 Recto vers — 4
imprimante PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite').
L'imprimante est en RECTO, vous devrez retourner les Le retournement Recto Verso par
feuilles manuellement. l'imprimante se fait sur le bord LONG.

Imprimez les pages IMPAIRES d'abord. Prenez le
paquet, 1ere page visible sur le dessus, téte en haut. Désactivg
Inversez |'ordre des feuilles, la 1ere au fond du paquet. EEr e 3
Retournez le paquet de feuilles le long du GRAND cété. Oui (bord court) |
La 1ere page imprimée doit étre sur le dessus. Remettez S

le paquet dans I'imprimante et imprimez de la méme . . \ .
fagon les pages PAIRES. Le signe zig zag en haut a droite illustre ce

que veut dire droite-bas-droite.

L'étape est identique pour un document Portrait ou Paysage. Mais dans les 2 cas, il est ESSENTIEL de
respecter 'orientation PORTRAIT (VERTICAL) pour le réglage de I'imprimante.

I1 est aussi ESSENTIEL de respecter la fagon dont I'imprimante doit retourner les pages en recto Verso
(sur bord LONG) ou le retournement manuel qui doit se faire sur le GRAND c6té.

Nota : Si vous étes en Recto/Verso, et si votre iPhone ou iPad est connecté a I'imprimante, vous
pouvez imprimer directement, sans repasser par le Mac ou le PC.

Nota : votre imprimante pourra vous demander comment imprimer les 4 pages sur une feuille :
choisissez alors le réglage gauche->droite et haut-> bas (en général réglage par défaut).

Taille du papier: A4 k4 210 par 297 mm
TN N
Orientation : Ii Ii
Mise en page [T

Pages par feuille: 4 [T
=
% Orientation : % % % %@

- Les étapes 6% et 72, de pliage et découpage sont adaptées:
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X 1 x|
®. Tenez les pages en HAUTEUR. Pliez les

feuillesen 2 fois, d'abord le long du PETIT coté. i

®. Tenez les pages en HAUTEUR. Pliez les
feuillesen 2 fois, d'abord le long du PETIT c6té. |iL
1

({@. Séparez les feuillets en découpant 2 plis en  ===>£ | (7). Séparez les feuillets en découpant 2 plis & 9o
HAUT. Agrafez sur la reliure. Le livret s'ouvre vers | 1 DROITE. Agrafez sur la reliure. Le livret s'ouvre
la gauche. vers le haut.

Pliage et découpe in Quarto si pages verticales
Le livret s'ouvre en 'livre', de droite a gauche.

Pliage et découpe in Quarto si pages horizontales
Le livret s'ouvre en 'calepin’, de bas en haut.

Respectez bien les étapes de pliage. Le chiffre 1 symbolise la page 1 de votre document que vous devez
voir dans la position dessinée.
Les ciseaux vous montrent ou découper précisément.

Vous pouvez réaliser les opérations de préparation en mode manuel...

Le méme écran s'affiche pour vous demander les caractéristiques du document : nombre de pages et
format vertical (Portrait) ou horizontal (Paysage). Quelques variations :
— le fond d'écran est bleu clair au lieu de jaune pale

In Quarto

Choix document
Document

2 Feuilles

Imprimante x/’!f

Pages verticales
en Paysage Recto Verso —

Nombre de pages 16

— Al'¢tape 3%, un point nouveau, important : vous devrez retourner certaines pages téte en
bas dans Apergu ; elles sont indiquées par une fleche vers le bas :

Document Portrait (Vertical) Document Paysage (Horizontal)

2. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans
Apercu dans |'ordre ci dessous ; les pages marquées 4
DOIVENT étre retournées téte en bas.

gl 84 16 1
74 104 2 15

A l'aide!

114 64 14 3
54 124 4 13

2. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans
Apercu dans 'ordre ci dessous ; les pages marquées 4
DOIVENT etre retournees tete en bas. A l'aide!

aide!

g 8 164 14
7 10 24 15%

11 6 144 34
5 12 4% 134

— Notez l'orientation différente selon que le document est en PORTRAIT ou en PAYSAGE.

— Le retournement (sur le Mac ou PC) est obtenu avec I'outil de rotation que vous cliquerez 2 fois

pour retourner la page sélectionnée téte en bas :

v

In Folio version 2.2
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— Les instructions d'aide sont adaptées en conséquence, faisant apparaitre ces fléches de
retournement :
Instruction

Dans le pdf: déplacer la vignette en position 10, AVANT
la vignette en position 5 (page n°7 du doc). La
RETOURNER téte en bas

Pages déja mises en ordre:
9}, 83, 16, 1

Suivant 10 =» 5, 4/16

— l'apercu des feuilles imprimées le montre ¢galement ; les fléches verticales indiquent un
retournement de page téte en bas (étape 3 #), les fleches courbes indiquent la fagon de retourner
manuellement la feuille (étape 5 3).

Apercu des feuilles imprimées Apercu des feuilles imprimées
Recto Verso Recto Verso |§eCt& L/ers N Recto Verso _,
9l |8l s 78108 [1136d S 58 124 S ° = @ S am
16 | 1 2 |15 14| 3 4|13 |- ~ |2 e |2

Feuille 1 Feuille 2 Feuille 1 Feuille 2

Apercu impression in Quarto — Pages verticales | Apercu impression in Quarto — Pages horizontales.
Certaines pages sont téte en haut ( (16, 1...), Certaines pages (16, 1...) sont téte a gauche,
d'autres téte en bas (9, 8...). d'autres a droite (9, 8...).

Une fois les pages ordonnées correctement, passez a l'impression.

Nota : les illustrations des réglages de l'imprimante dépendent de votre modéle d'imprimante.

La procédure est exactement la méme a partir d'ici qu'en mode automatique.
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Format in Six

La méthode reste trés similaire aux formats in Folio ou in Quarto.

Commencons par le mode automatique.

La principale différence est dans les instructions d'impression puis de pliage et découpe.
— A l'étape 44, vous devez imprimer 6 pages par feuille, et le spécifier a votre imprimante (sur le

Mac ou PC).

— Cette étape 44 est IDENTIQUE pour un document en PORTRAIT ou en PAYSAGE.

Imprimante Recto Verso
zZ

4. Imprimez le pdf, 6 pages par feuille (mode
imprimante PAYSAGE, zigzag 'droite-bas-droite’).
Vérifiez que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO
sur bord LONG.

Imprimante Recto seul

4) Imprimez le pdf, 6 pages par feuille (mode <
imprimante PAYSAGE, zigzag 'droite-bas-droite’).
L'imprimante est en RECTO, vous devrez retourner les
feuilles manuellement.
Imprimez les pages IMPAIRES d'abord. Prenez le
paquet, 1ere page visible sur le dessus, téte en haut.
Inversez |'ordre des feuilles, la 1ere au fond du paquet.
Retournez le paquet de feuilles le long du GRAND coté.
La 1ere page imprimée doit &tre sur le dessus. Remettez
le paquet dans l'imprimante et imprimez de la méme
facon les pages PAIRES.

Mise en page H
Pages par feuille v 1 ’
2
Orientation 4
Bordure © ’
16
Recto verso I Desactive #

Le retournement Recto Verso par
l'imprimante se fait sur le bord LONG.

Désactivé

Recto verso {w&aﬁ@ z

Oui (bord court)

Le signe zig zag en haut a droite illustre ce
que veut dire droite-bas-droite.

Nota : Si vous étes en Recto/Verso, et si votre iPhone ou iPad est connecté a l'imprimante, vous
pouvez imprimer directement, sans repasser par le Mac ou PC.

Nota : votre imprimante devrait vous demander comment imprimer les 6 pages sur une feuille :
choisissez le réglage droite-bas-droite (en général le réglage par défaut).

Taille du papier: A4

Orientation : TH&

k4 210 par 297 mm

o

Mise en page )

Pages par feuille :

% Orientation :

6
suw

<)

Il est essentiel de respecter I'orientation PAYSAGE (Horizontal) pour I'imprimante.

In Folio version 2.2 P- 14-
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- Les étapes de pliage et découpage sont adaptées:

®). Tenez la page en HAUTEUR. Pliez la feuille
en 3 fois, d'abord le tiers du BAS, puis a
nouveau le tiers du BAS et enfin la partie
GAUCHE. La page 1 doit toujours rester visible
devant en HAUT.

©. Séparez les feuillets en découpant 2 plis en
HAUT et en BAS. Agrafez sur la reliure. Le livret
s'ouvre vers le haut.

el
5]

®). Tenez la page en HAUTEUR. Pliez la feuille i 2
en 3 fois, d'abord le tiers du BAS, puis a

nouveau le tiers du BAS et enfin la partie
GAUCHE. La page 1 doit toujours rester visible
devant en HAUT.

©. Séparez les feuillets en découpant 2 plis en
HAUT et en BAS. Agrafez sur la reliure. Le livret
s'ouvre vers la gauche.

ENl

LS|

R Ny
EN®
Q

o

o

Pliage et découpe in Six - pages verticales
Le livret s'ouvre en 'calepin', de bas en haut.

Pliage et découpe in Six - pages horizontales
Le livret s'ouvre en 'livre', de droite a gauche.

Respectez bien les étapes de pliage. Le chiffre 1 symbolise la page 1 de votre document que vous devez

voir dans la position et I'orientation dessinée.
Les ciseaux vous montrent ou découper précisément.

Vous pouvez réaliser les opérations de préparation en mode manuel...

Le méme écran s'affiche pour vous demander les caractéristiques du document : nombre de pages et

format vertical (Portrait) ou horizontal (Paysage).
— le fond d'écran est vert clair

09:36

< Retour

Document

Nombre de pages

Pages verticales
en Portrait

Choix document

&

Imprimante
Recto seul

— Al'étape 33, vous aurez a retourner certaines pages, qui sont marquées par une fleche vers le bas

Document Portrait (Vertical)

3. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans
Apercu dans I'ordre ci dessous ; les pages marquees 4
DOIVENT étre retournees téte en bas.

A l'aide!
244 1% 13 12 208 51
23 234 11 14 64 1934
224 3% 15 10 184 74
43 214 9 16 84 174

retourner la page sélectionnée téte en bas :

R4

W

In Folio version 2.2
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Document Paysage (Horizontal)

2. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans
Apercu dans |'ordre ci dessous ; les pages marquees 4
DOIVENT etre retournées tete en bas.

A l'aide!
24 1 134 124 20 =&
2 23 114 14% 6 19
22 3 158§ 108 18 7
4 21 94 1864 8 17

Notez l'orientation différente selon que le document est en PORTRAIT ou en PAYSAGE.

o @

Les instructions d'aide sont adaptées en conséquence pour indiquer les pages a retourner.

© Alphanums — 2018 - 2024

Le retournement (sur le Mac ou le PC) est obtenu avec I'outil de rotation en cliquant 2 fois pour



l'apercu des feuilles imprimées le montre ; les fleches verticales indiquent un retournement de

page téte en bas (étape 3 2), les fleches courbes un retournement de feuille (étape 5 9).

Apercu des feuilles imprimeées

Apercgu des feuilles imprimées

Recto Verso Recto Verso Recto Verso Recto Verso
244 14 23| 23 224 34 434 21 24 1 2 23 22 3 4 21
13| 12 11| 14 15/ 10 9 16 nsd 1234 113 (143| 153 (103 94 |16
204 534 64 19 18% 734 sd 174 20 5 6 19 18 7 8 17
Feuille 1 Feuille 2 Feuille 1 Feuille 2

Apercu impression in Six — Pages verticales

Apercu impression in Six — Pages horizontales

Une fois les pages ordonnées correctement, passez a lI'impression.
Nota : les illustrations des réglages de l'imprimante dépendent de votre modeéle d'imprimante.

La procédure est exactement la méme a partir d'ici qu'en mode automatique.
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Format in Octavo

La méthode est similaire aux formats in Folio, in Quarto ou in Six.

Commencons par le mode automatique.

La principale différence est dans les instructions d'impression puis de pliage et découpe. En particulier

parce que votre imprimante ne dispose peut étre pas

procéderez en 2 étapes comme nous le détaillons ici.
A l'étape 42, vous devez imprimer 8 pages par feuille.

de l'option 8 pages par feuille. Dans ce cas, vous

Si votre imprimante peut imprimer 8 pages par feuille, les actions sont différentes selon que

I'imprimante est Recto Verso ou Recto seulement et

selon I'orientation des pages du document :

L'imprimante est capable de 8 pages par feuille

Imprimante Recto Verso

Impression in Octavo — pages verticales

Impression in Octavo — pages horizontales

. Imprimante
Pages verticales () Recto Verso
en Portrait . g
Imprimante capable 8 pages par feuille \‘_/

Imprimante
Pages verticales Recto Verso
en Paysage -

0] n o |
Imprimante capable 8 pages par feuille L

d

Z
@ Votre imprimante SAIT imprimer 8 pages par feuille:
Imprimez le pdf, 8 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite'). Vérifiez que
l'imprimante est réglée en RECTO-VERSO sur bord
COURT.

@ Votre imprimante SAIT imprimer 8 pages par feuille:
Imprimez le pdf, 8 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'bas-droite-bas'). Vérifiez que
I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO sur bord
COURT.

) Votre imprimante SAIT imprimer 8 pages par feuille:
Imprimez le pdf, 8 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite’). L'imprimante est
en RECTO, vous devrez retourner les feuilles
manuellement.

Imprimez les pages IMPAIRES d'abord. Prenez le
paguet, 1ere page visible sur le dessus, téte en haut.
Inversez |'ordre des feuilles, la 1ere au fond du paguet.
Retournez les feuilles le long du PETIT céte. La 1ere
page imprimée doit étre sur le dessus. Remettez le
paquet dans |'imprimante et imprimez de la méme facon
les pages PAIRES.

)
Imprimante Recto Seul
Impression in Octavo — pages verticales | Impression in Octavo — pages horizontales
_ — Imprimante i— _ Imprimante I:
P e W Roctoseul [ | DU fecto sed LT
Imprimante capable 8 pages par feuille : \._./ Imprimante capable 8 pages par feuille | . &j
Z

@) Votre imprimante SAIT imprimer B pages par feuille:
Imprimez le pdf, 8 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'bas-droite-bas'). L'imprimante est
en RECTO, vous devrez retourner les feuilles
manuellement.

Imprimez les pages IMPAIRES d'abord. Prenez le
paguet, 1ere page visible sur le dessus, téte en haut.
Inversez |'ordre des feuilles, la 1ere au fond du paguet.
Retournez les feuilles le long du PETIT cété. La 1ere
page imprimée doit &tre sur le dessus. Remettez le
paquet dans l'imprimante et imprimez de la méme fagon
les pages PAIRES. "

Si les pages sont en Portrait (Verticales), c'est un
zigzag droite-bas-droite

Notez bien en particulier l'instruction pour le 'zig zag'.

Si les pages du document sont en paysage
(horizontales), c'est un zig zag bas-droite-bas

<

Mise en page

Pages par feuille :

8
s [u)n

Orientation :

In Folio version 2.2
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En Recto Verso, veillez a choisir le bord court pour le retournement automatique des pages.
Si votre imprimante ne peut pas imprimer 8 pages par feuilles, 1'opération comprend 2 étapes :

en mode imprimante vertical. -
Orientation :

créez d'abord un fichier pdf intermédiaire sur le Mac ou PC, en imprimant 2 pages par feuille,

Ta Ts

Vous pouvez simplement « imprimer » en demandant d'ouvrir dans Apergu cette impression 2

par 2, mais vous pouvez aussi enregistrer un pdf intermédiaire.

C'est ce pdf intermédiaire qui va maintenant étre imprimé 4 pages par feuille (2 * 4 =8 1),

comme indiqué ci dessous. les actions sont différentes selon que I'imprimante est Recto Verso
ou Recto seulement et selon I'orientation des pages du document :

L'imprimante est incapable de 8 pages par feuille

Imprimante Recto Verso

Impression in Octavo — pages verticales

Impression in Octavo — pages horizontales

@ Viotre imprimante ne sait PAS imprimer 8 pages par
feuille: imprimez dans un pdf intermédiaire (ou dans
Apercu), 2 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag ‘droite-bas-droite’, Recto Verso sur
bord COURT).

Puis imprimez ce nouveau pdf, 4 pages par feuille (mode
imprimante PAYSAGE, zigzag 'droite-bas-droite').
Vérifiez que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO
sur bord COURT.

N Imprimante Imprimante
Pages verticales () Recto Verso Pages verticales Recto Verso
en Portrait o en Paysage . —
Imprimante capable 8 pages par feuille Imprimante capable 8 pages par feuille
z z

@ Votre imprimante ne sait PAS imprimer 8 pages par
feuille: imprimez dans un pdf intermédiaire (ou dans
Apercu), 2 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite’, Recto Verso sur
bord COURT).

Puis imprimez ce nouveau pdf, 4 pages par feuille (mode
imprimante PORTRAIT, zig-zag 'bas-droite-bas'). Vérifiez
que I'imprimante est réglée en RECTO-VERSO sur bord
COURT. "

Imprimante

Recto Seul

Impression in Octavo — pages horizontales

Imprimante

Impression in Octavo — pages verticales
Pages verticales Recto seul

O
en Portrait

Imprimante capable 8 pages par feuille

Imprimante
Recto seul

Pages verticales
en Paysage
Imprimante capable 8 pages par feuille

4) Votre imprimante ne sait PAS imprimer 8 pages par
feuille: imprimez dans un pdf intermédiaire (ou dans
Apergu), 2 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite').

Puis imprimez ce nouveau pdf, 4 pages par feuille (mode
imprimante PAYSAGE, zigzag 'droite-bas-droite').
L'imprimante est en RECTO, vous devrez retourner les
feuilles manuellement. Imprimez les pages IMPAIRES
d'abord. Prenez le paquet, 1ere page visible sur le
dessus, téte en haut. Inversez I'ordre des feuilles, la 1ere
au fond du paquet. Retournez les feuilles le long du
PETIT coté. La 1ere page imprimée doit &tre sur le
dessus. Imprimez de la méme fagon les pages PAIRES.

2
4 Votre imprimante ne sait PAS imprimer 8 pages par
feuille: imprimez dans un pdf intermédiaire (ou dans
Apergu), 2 pages par feuille (mode imprimante
PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite').
Puis imprimez ce nouveau pdf, 4 pages par feuille (mode
imprimante PORTRAIT, zig-zag 'bas-droite-bas').
L'imprimante est en RECTO, vous devrez retourner les
feuilles manuellement. Imprimez les pages IMPAIRES
d'abord. Prenez le paguet, 1ere page visible sur le
dessus, téte en haut. Inversez I'ordre des feuilles, la 1ere
au fond du paquet. Retournez les feuilles le long du
PETIT cdté. La 1ere page imprimée doit &tre sur le
dessus. Imprimez de la méme fagon les pages PAIRE! |4

Notez bien les instructions sur le mode pour l'imprimante :
- Si les pages sont horizontales, il faut utiliser un « zig-zag » différent pour la seconde phase

d'impression (4 par 4): bas-droite-bas

Mise en page

4
]

Y%

Pages par feuille :

4

Orientation : % @ %@
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— si les pages sont verticales (Portrait), la seconde phase (4 pages par feuille) se fait en mode

imprimante HORIZONTAL.

— Sinon, pour des pages de document horizontales (Paysage) c'est en mode VERTICAL.
Nota : En Recto/Verso, avec une imprimante 8 pages par feuille et si votre iPhone ou iPad est
connecté a l'imprimante, vous pouvez imprimer directement, sans repasser par le Mac ou PC.

— Lesétapes 64 et 74, depliage et découpage sont adaptées. Notez que les découpages sont
différents (positions des ciseaux) selon que les pages sont verticales ou horizontales.

1 Xy
x A . z| 1

B!, Tenez les pages en LARGEUR. Pliez les 211 6. Tenez les pages en HAUTEUR. Pliez les =
feuilles en 3 fois, d'abord le long du PETIT feuilles en 3 fois, d'abord le long du PETIT y
coté. La page 1 doit toujours rester visible z 1] coté. La page 1 doit toujours rester visible
devant en BAS a DROITE. g devant en BAS a DROITE.

1R
7). Séparez les feuillets en découpant 2 plis EN ; 7). Séparez les feuillets en découpant 2 plis EN p—
HAUT et 2 plis 4 DROITE. Agrafez sur la reliure. BAS et 2 plis 2 GAUCHE. Agrafez sur la reliure. | 1 |,
Le livret s'ouvre vers la gauche. Le livret s'ouvre vers le haut. :

Pliage et découpe in Octavo - pages verticales | Pliage et découpe in Octavo - pages horizontales
Le livret s'ouvre en 'livre', de droite a gauche. Le livret s'ouvre en 'calepin’, de bas en haut.

Vous pouvez réaliser les opérations de préparation en mode manuel...

Le méme écran s'affiche pour vous demander les caractéristiques du document : nombre de pages et
format vertical (Portrait) ou horizontal (Paysage).
— le fond d'écran est magenta clair

2000 D - -

< Retour In Octavo
Choix document
Document
Nombre de pages 32 2 Feuilles
Imprimante
Pages verticales Recto seul  [Srs

In1p.'?;';|.'|:;itr::“2;pable 8 pages par feuille (J.

— un nouveau réglage vous est proposé selon que votre imprimante peut ou non imprimer 8 pages
par feuille (certaines peuvent imprimer 6, 9, mais pas 8) ; si I'imprimante n'est pas capable de 8
pages par feuille, vous devrez faire une manipulation supplémentaire, pour réaliser un in
Octavo.

— l'apergu des feuilles imprimées montre 8 pages par feuille; les fleches verticales indiquent un
retournement de page téte en bas (étape 3 2), les fleches courbes un retournement de feuille

(étape 4 9).
Apercu des feuilles imprimées Apercu des feuilles imprimées
Recto Verso Recto o | o Verso ©
934 24&17116lb 154(184|234 (104 R S Nl e |~
8 |25 [32 |1 2 (31 |26 |7 o | R| I 5 o || 8| 8
Feuille 1 Feuille 1
Apergu impression in Octavo — Pages verticales | Apercu impression in Octavo — Pages horizontales

Une fois les pages ordonnées correctement, passez a 1'impression.
En impression recto, s'il y a plus d'une feuille, un message 5 ¢ vous rappellera de vérifier 1'ordre des

®). Mettez les feuilles dans |'ordre ; elles doivent
apparaitre comme dans les dessins (recto feuille 1 sur le

feuilles avant de les plier ; 9€SSUs)- :
Nota : les illustrations des réglages de l'imprimante dépendent de votre modéle d'imprimante.

La procédure est exactement la méme a partir d'ici qu'en mode automatique.
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Sur votre iPad, in Folio en grand format.

8:16 AM Dim. 3 nov. = 100 % -l
etour In Quarto

Document

Mombre de pages 45 6 Feuilles

i Imprimante
Pages verticales
2 en Portrait k. Recto seul

. Ajoutez 3 pages au document initial pour qu'il fasse exactement 48 pages.

2. Exportez le document dans un pdf, puis ouvrez le fichier.

3. Réordonnez les pages du pdf, en les déplagant dans Apergu dans |'ordre ¢f dessous ; les pages
marquées 4 DOIVENT étre retournédes téte en bas.

254 243 48 1 234 2884 2 47

A l'aide!

274 228 46 3 214 2884 4 45
294 204 44 5 194 304 6 43
314 184 42 174 324 8 41
334 164 40 9 154 344 10 39
354 144 38 11 134 3684 12 a7

41, Imprimez le pdf, 4 pages par feuille (mode imprimants PORTRAIT, zigzag 'droite-bas-droite’)
L'imprimante est en AECTO, vous devraz retourner les feuilles manuallemeant.

Imprimez les pages IMPAIRES d'abord. Prenez le paquet, 1ere page visible sur le dessus, téte en haut.
Inversez |'ordre des feuillas, 1a 1ere au fond du paquet. Retournez le paguet de feuilles le long du GRAND
coté. La 1ere page imprimée doit &tre sur e dessus. Remettez le paquet dans I'imprimante et imprimez de la

Apercu des feuilles imprimées
Recto Vergo Hacto Vergo Hecto Vergo Recln =
254244 \._) 23 4 26 4 |27 4|22 4 a 214 28 4 204 204 \3 194 304 314 184 1:) 174 32 4
48 1 2 | 47 46 | 3 4 | 45 44 | 5 B 43 42 T a8 4
Fewille 1 Feuille 2 Feuille 3 Feuille 4
Reclo Wers o erso
334164 \b 154 144 a 134|364
40 | 9 10 11 12 | 37
Feuille 5 Feuille &

B, Mettez les feuilles dans 'ordre ; elles doivent apparaitre comme dans les dessins (recto feuille 1 sur le
dessus, page 1 en BAS a DROITE)

£ Tenez les pages en HAUTEUR. Pliez les feuillesen 2 fois, d'abord le long du PETIT coté

7). Séparez les fevillats en découpant 2 plis en HAUT, Agrafez sur la reliure. Le livret 5'ouvre vers
la gauche.

C'est terminé ! L

AVERTISSEMENT IMPORTANT

In Folio est destiné a vous aider, mais ne peut garantir le résultat qui peut dépendre de votre imprimante
notamment.

En cas d'écart notable constaté, il convient d'informer Alphanums en utilisant les moyens de contact
indiqués dans I'Appstore ou d'écrire directement a support@alphanumsoft.com.

PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES

In Folio ne collecte aucune donnée utilisateur. Tout reste uniquement dans I'environnement personnel
de votre iPhone ou iPad ou Mac.
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